
OPERATEUR-TRICE LOGISTIQUE
Ref : 2024-1510353

Fonction publique

Fonction publique de l'État

Employeur

Observatoire de Paris

Localisation

61 Avenue de l Observatoire

75014 Paris

Domaine : Intervention technique et logistique

Date limite de candidature : 31/05/2024

Nature de l’emploi

Emploi ouvert aux titulaires et aux contractuels

Expérience souhaitée

Non renseigné

Rémunération
(fourchette indicative pour les

contractuels)

Non renseigné

Catégorie

Catégorie C

(employé)

Management

Non renseigné

Télétravail possible

Non renseigné

Vos missions en quelques mots
Exécuter un ensemble d'activités qui concourent au bon fonctionnement d'une structure dans

les domaines suivants : accueil physique et téléphonique, courrier, gardiennage, gestion des

installations techniques, magasinage, gestion du parc automobile, conduite automobile,

nettoyage des locaux, appariteur, manutention, blanchisserie...

Activités Principales :

Accueillir, orienter, renseigner le public, sur place ou par téléphone

Gérer un standard

Assurer la distribution, la collecte et l'expédition du courrier

Contrôler l'accès aux bâtiments, la circulation des personnes et le fonctionnement des

installations techniques, spécialisées et sportives

Assurer l'ouverture et la fermeture des bâtiments

Organiser les magasins et tenir les stocks



Conduire des engins à moteur, en assurer l'entretien courant

Transporter personnes, courriers, documents

Effectuer des opérations de manutention et de transport de produits, de matériels

Assurer le nettoyage et l'entretien des surfaces, locaux (administratifs, techniques,

d'enseignement, spécialisés et sportifs) du patrimoine bâti et non bâti de la structure

Apporter un soutien logistique aux enseignants

Vérifier le planning des locaux

Assurer l'entretien des vêtements de travail, et du linge

Faire appliquer les consignes données

Profil recherché
Méthodologie de la logistique (notion de base)

Réglementation en matière d'hygiène et de sécurité (notion de base)

Matériels d'alarme et de surveillance (notion de base)

Contraintes liées aux immeubles (notion de base)

Environnement et réseaux professionnels (notion de base)

Langue française (connaissance générale)

Compétences attendues
Assurer l'entretien courant des outils de l'environnement de travail (application)

Mettre en œuvre les techniques de nettoyage (application)

Appliquer les normes, procédures et règles (application)

Utiliser les logiciels spécifiques à l'activité (notion)

Travailler en équipe (application)

Savoir planifier et respecter des délais (maîtrise)

Savoir utiliser les équipements de sécurité (maîtrise)

Accueillir et prendre des messages (application)

Éléments de candidature

Documents à transmettre

Pour postuler à cette offre, l'envoi du CV et d'une lettre de motivation est obligatoire



À propos de l'offre

Statut du poste

Vacant à partir du 30/04/2024

Métier de référence

Agente / Agent des interventions techniques polyvalent en milieu rural

Qui sommes nous ?
Rejoignez l’Observatoire de PARIS-PSL, établissement public à caractère scientifique, culturel

et professionnel spécialisé dans les disciplines liées aux sciences de l’univers et à l’astronomie.

Fondé depuis 1667, l’Observatoire de Paris-PSL se situe à Paris 14ème, à Meudon et à Nançay.

Vous serez basé à Paris XIVème avec quelques déplacements à Meudon.

La Direction Immobilière et la Logistique est en charge d’une part des activités liées à la

maintenance, aux travaux et à la mise en œuvre de la politique immobilière de l’établissement

et d’autre part des services liés à l’exploitation, la logistique et la sûreté et sécurité des sites.

Les effectifs sont répartis entre les deux sites sous la responsabilité de responsables de services.


